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1. FONCTIONS DE BASE

d’un classeur Excel
(chage des donnees

Descriptior

Barre desformules

Barre des menus X Microsoft Excel - Exercice Excel xls

Barresd’outils

Somme
automatique
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générale

Assstant
graphique

pe fonction

standard

DEHSRY $\BRd o-o-

LR AR RO -

[[ aria SO B P smigss == - hA
Barre d'outils D10 -
demise en forme A B C D

1 |Dépense® A Recdttes

2 |carottes |\ 7 580} pommes

3 |poireaux |\ o _250]|orangesh v

4 |pommes deterre | / ~ 350|citrons | N

W Cellules

Lignes
Colonnes
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Notion de classeur

Dans Microsoft Excel, un cla le
fichier danslequel voustravaillez &
vos données.

Chaque classeur peut contenir de nombr
feuill es.

Vous pouvezorganiser différentes sortes
d'informations au sein dun méme fichier.
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Notion de fewlle de calcul

Les feuilles de calcul du cl
repertorier et analyser des don

Vous powez renseigner ou modifier
dans plusieurs feuill es de c@lcul et eff ect
calculs a partir de données provenant de pl
feuilles.

Vous powez placer un graphique sur laméme
feuille de calcul que les données qui Sy rapport
ou sur une feuille distincte.

Click droit sur | 'onglet Il:';
de la feuille concernée

Déplacer ou copier.

Sélectionner koukes les Feilles

& yisualiser le cod
144 » [ ¥ Feuill £ Feulz ' Feu & visualer le code
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Structur données
sous Excell

Champ 1 Champ 2 Champ 3 Zhamp h
Enregistrement 1
Enregistrement 2

Enregistrement 3

Enregistrement n

. Une base de données est compaoséed'enregistrements.
Chague enregistrement est subdvisé en champs.

. Dans Excdl, les enregistrements s présentent en lignes
et les champs en colonnres.
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Structure données
sous ExceNl

. Leschamps d 'une base de donrées &
leur nom.

. Le nombre maximum de dhamps est de 256. L
d enregistrements dépend du nombre delign
feuille (65536) et del' espace mémoire disponi

- Ausein d unméme dasseur, plusieursfeuilles p
contenir des données. On parle dorsdetables. Lab
de données étant representée par le dasseur.
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Importation~de données

Conversions des

Xle = *Rit

Asgistant Importation de texte - Etape 1 sur 3

¥ Enregistrer sous
3t Enregistrer dans: Iéi Disquette 314 (A2 j | | I=_°F| IEEEE == | =E El

[ a LDSHLG-ME Ext Enregistrer I
C

Annuler |
Options. .. |

Co
a
E Morn de Fichier: Itables LI

Twpe de fichier: ITexte (s&parateur: tabulation) (*.kxt) j

Annuler | < Précedent || Suivant = Fin
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Saisie de données

\.gwdiisaisie permet |'encodage verticd de donrees.
. Larangéed'en-tétes dutableau sert de structure au masgue

de saisie.

- Lemasque de saisie p

de rédiser des recherches

Tikre du film: IChantons sous la pluie ;I 3 sur 96
=l
Genre: IComédie Mouvells |
Semestre: I 1 Supprimer |
Tarif pl.: |42 Rétablir |
Tarif réd.: |32—
Précédente |
Entrées pl.: |4656 - - -
Entrées réd.: 3164

Recettes Tpl.: 195552

(zone Criteres)
Dobs?n trouve Dobson, Dobsan, Dobsin, ¥

Bru* trouve Bruxelles, Brussels, Brugge, ...

*pont trouve Dupont, Depont, Lepont, ...
Et *pon* trouve Despontin, Dupond,...

Recettes T red.:
296500

TwA: 55204,5

Total TTC: F52004,5 _I
-
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Sous Excel, vous pouvez
lignes et des colonnes pour affi
enregistrements en entier.

er lalargeur des
le contenu des

w -6 7 s ===/ |1
=| 2 Largeur: 22,29 1349
B | C

Chantons gous la pluie |Action
Le monstre de l'opéra  |Fadtastique

Chantons sous la pluie ; La guerre des étailes ; Le

Spice Gitls - The movie |[Comédie monstre de l'opéra ; Les morfalous | Pigge de
Pigge de cristal Action 140 cristal

Pidge de cristal Action 141

Spice Girls - The movie |Coimédie 142

Spice Girls - The movie |[Comédie 143

Spice Girls - The movie [Coinedie
Spice Girls - The movie [Comedie

[1 Placezle aurseur dela sourisentred

Piédge de cristal Action ) .
La guerre des étoiles  |Fantastique boutons de amlonnes ou de li gnesjusqu
La guerre des étoiles  |Fadtastique apparaTtre des fleches de redimensionn

Le monstre de I'opéra |Fantastique
Le monstre de l'opéra  |Fantastique
Weekend 4 Rome Comédie
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Figer des-panneaux ... “

|l est tres désagréable de voir
et les colonnes contenant les intitu
consultation du tabl eau.

Pour remedier a ces mouvements intemp
est possible de bloquer certaineslignes et ¢

araitre leslignes
s lorsdela

Fenétre 7 Ferétre 7
| Houvelle Fengtre i= i ‘ | Mouvelle Fenétre
Reéorganiser. .. Reéorganiser. ..
Masquer = | Masquer
SEfIEE 31,00 ARFIEE .
Fractionner 27,00 Frackionner :
= 32,00 = |
Figer les volets
| v 15ujet 1 xs g; gg | v 15ujet_1.xs '
ZExo.xls . o :EIEI 2 Exo.xls . o :EIEI
2 47 00 3700 2 47 .00 3700

2 45,00 31,00 2 48,00 31,00
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Masquer des colonnes ...

Certaines lignes et colonnes, neservent que alamise
en cauvre de calculs intermédiaires tiy tabl eau.

Leur affichage n’ étant pas indispensabl €
de eacher ceslignes et colonnes.

est possble

G J kK
Prix Total IS A3

: :
‘X;. Couper

_ Copier
E Caller

Collage spécial...

c‘ﬂ; Couper
Copier
E Caller

Collage spécial...

Insertion Insertion

Supprirer Supprirer

Effacer e contenu Effacer le contenu

Fotmnat de cellule Format de cellule
Largeur de colonne. ..

Largeur de colonne. ..

Masguer

Afficher
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Insertions et pressions

Vous pouvez gérer I’'insertion et la
lignes, de colonnes et de cellules:

Cells... Insert TTaux Comi
Frows € chit cels right x| 150 3.56%
Columns & shift cells down cancel | 126 317%
winrksheet " Entire pow 245 2b1%
Wl chart... & Erifire colimn 75 3.56%
e 361%
Fage Brealk
£ Eunction, ..
MName L
iﬁ Comrnent
Pickture k
@ Map. ..
Object. ..
% Hyperlink... Ckrl+k
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Collages-spéciaux
Objectifs:
e Copiedecdlulesvisibles uniguement ;
e Transformation ck lignes en colonnes, et in

e Copiedevaeurs, formules, commentaires ou
de cellule uniguement ;

e Déplacement, copie de données contenues dansd
celules.
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Formatde_cellule (i)

Format de cellule Format de cellule EHE

Mombre | Alignerment I Palice I Bordure I Matifs I Pratection I Nombre P.Il ntl Palice I Bordure I Motifs I Protection I

Categorie: ".C\per;u Alignement du texte ~Drienkation

Standard -

Mombre Horizontal: Retrait: -
Mombre de décimales: |2 5‘ crandard = +

Comptatilita oo |standar 2 [ CO== ; :

Drate 2ymoale. .

Heure [ o X Tete =2

Pourcentage P Bas - )

Fraction Mombres négatifs: I J = ’-

Srientifique Contrdle du texte .

Texte 1234,10F

Spécial -1 234,10F [ Renvoyer & la ligne automatiquement

Personnalisé ﬂ -1234,10F ™ Ajuster IU 5‘ deqrés

™ Eusiconiner les cellules
Les Formats Monétaire sonk utilisés pour des waleurs monétaires générales,
Litilisez les Formats Comptabilité pour aligner les décimaux dans une colonne,

Ok I annuler Ok I Annuler
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Format de_cellule (ii)

Format de cellule K3 E3 [ Format de cellule
Marmbre I Alignement PD|ICE | Bordure I Matifs I Protection I Maribre I Alignement I Palice BDrdurE | Matifs I Protection I
Police: Style: Taille: Présélections ~Ligne
I.ﬁ.nal INormaI IID S : : Style:

Abadi MT Condensed Lila BRE - Sl ——
Italique 9 . 2 AUCUnE == —--

T Arial Black Gras fucune  Conbour  Inferieur e ————

B avial Cyr =l erasitaiqgue =l J11 =) Bordure e —e.
Soulignement: Couleur: -~ ——( || -
IP.ucun j I Sukomatique j W Plice normale T

Attribuks Apercu Texte =

[ Barré

[ Exposant AaBbCcyyiz = Couleur:

™ Indice I.ﬂ.utnmatique "I

bl
Paolice TrueType, identique & 'Ecran et & limpression, Le style de bordure sélectionné peut Stre appliqué en cliquant sur lune des
présélections, sur 'aperqu ou les boutons ci-dessus,
Ok I Annuler Ok I Annuler
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Faire des coO entaires ...

e Avec labarre d'outils Révision,wQus pouvez
Insérer des commentaires. Si un co taire
existe dgapour une cglule, vous pou
eff ectuer des modificaions.

3 2 %2 | | ) M s

e Pour afficher les commentaires,
selectionner Affichage - Commentaires ...
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Mise en forme-rapide avec des
styles ou des formats predéfinis

e Microsoft Excel propose des gyles pou
des nombres en tant que monnaie, poucent
de lavirgule ammme séparateur des milliers.

e Pour mettre en forme une liste entiere vous pou
appliquer un modele de tableau prédéfini :

Mize en forme automatique

Style [ 2] X]| FEormat du tableau:
FAperEy Ok I
onet aire

Simple

i et Classique 1 Jr—— |
rLe style inchut — Classique 2
nnnnn | .
IV mombre ¥ 0,00 F_-;-* # 440,00 Comptabilité 1 Est ! 7 5 12 Options >>
o *ieE S g - wadiier Comptatillts 2 Ouest 51 4 3 18
™ Alignement 4I— Comptabilité 3 Sud & 7 I
Caomptabilité 4 otal 21 18 2 55
I Pdlice : Couleur 1
2 fal SN | Caouleur 2
Couleur 3
I™ Bordue Supprimer Liste 1 =l
[~ Matifs Fusionmer... ~Formats & appliquer
¥ Mombre v Palice v alignement
™ Protection V¥ Bordure ¥ Matifs W Largeur/Haukeur
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nditionnel

groupe de cdlules, plusieurs formats d'affic
possbles en fonction des valeurs contenues.

Conditional Formatting

—Condition 1
Cell Walue Is j IIess than or equal to j |4DDUDD :‘J

| . |

Preview of Format ko use
when condition is true:

—Condition £
Cellvalue Is 7| [between =] [+o0001 ] and [40000 EY|

wenenaronreer. | NI - |
when condition is trus: armat...

Condition 3
mmﬂ Igreater than j ISDDDDD :RJ
Presiew af Format ko use
when condition is true: ‘ AthCCYyZZ ‘ ml
@ | add &= Delete... | Ok, I Cancel I
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e classeur

Certaines feuilles ou classeur
base de alcul avec des données
structure peut étre sauvegardée com
Lesformules de alcul, les graphiques
rapports font partie intégrante du modele.

nt utili sés comme
N erentes. Leur

Save As HE
Save in: I[:| Spreadsheet Solutions j | | IfFl IEE =E El
Expense Statement .« Save I
Invoice. xlk
Purchase Crder, xlk LCEII
Willage Software, xlk Cptions |

File name: |ReportDDD.xlt

L] L]

Save as bvpe: ITempIate (*.xlt) -
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Opérations arithmeétiques
e Pour eff ectuer des opérations arit
simples ou calculer des expressions atiques
dans une feuille Excdl, utiliser le dhamp
(Formule).

e \/ous powez utiliser ce champ avecd
adescellules.

”ﬁ Fichier Edition Affichage 1n5érticun Formak Qutils [

”.ﬁ.rial '10/|Ef E‘EE
D2 =| = | =MOYENNE(E2: C2)
O 1 Zone de Formule




Savoir-faire ED268 —Maria Zimina
octobre 2002

L es opérateurs indiquent le type de calcul que vous
voulez dfectuer sur les éléments formule.

Les opérateurs arithmeétiques réali
opérations mathémati ques de base tell
|'addition, la soustraction ou la multiplicati
combinent des nombres et produisent desr

nuMeriques.
Exemples d' opérateurs arithmétiques
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le vous uhaitez voir

Exécutio

. Cliquez sur la clule dans |
apparaitre |le résultat.

. Dansla barre de formule diquez sur = . C arre permet de
saisir oumodifier les valeurs ou les formules

. Pour faire référence au contenu d'ure cellule,
cellule correspondante ou saisisezles références de

Par exemple:
Recates Tarif plein = Tarif plein * Nb Entréesau Tari

AN

MOYEMKE | =] X o =| =E9°G3 N\ \

A E | ¢ | D E | F EHRN \ 1 | J
| 7| Tarifs Entrées  \_
| 8 | [Titre du film Genre  |SemeTarif pl|Tarif réd E_rn_l_rrn’grgrs_}_]rl.|Entrées rédRecekes T pl. [Région
| 9 | [weekend & Rome Carmédie 1 51 321 B7oE 4232|=E9" [Haute MNormandie
110 |¥Weekend a Rome Comedie 2 51 32 54885 4521 Haute Marmandie
|11 [Weekend 3 Rome Comeédie 1 51 El 5423 7801 Ficardie
112 |¥Weekend a Rome Comedie 2 51 31 5521 5612 Picardis




Savoir-faire ED268 —Maria Zimina

octobre 2002
Exécutiond-un calcul (i)

Recettes T pl

NOTE : Excd recalcule automatiquement s P
les formules lorsque les valeurs dépendent
de cdlules qui ont &é modifiées.
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Références-relatives et
références absqlues
. Dans les formules de cdculs, |'adaptation oordonreées des

cellules en fonction ce leur paosition relative atique.

. La mise en absolu de la référence d'ure cellule
formule de calcul seffecdueviale caadere $.

. Le symbadle $ blogue la référence de la cdlule amnc

laformule:
lllustration Signification
Ba Reférence de cellule relative.
$B%3 Référence de cellule absolue pour la colonne ET la lighe.
sBa Référence de cellule absolue pour la colonne seule.
BSs Reférence de cellule absolue pour la ligne seule.
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Cellu ommee

|l existe une autre méthode d
références de cdllules.

Excel autorise la création détiquettes
cellule ou un groupe de cellules. Les étig
utili sent des références absolues par defaut.
exemple, on peut définir I'étiquette TV A pou
celluleH106 :

Ise en absolu des

mos @l s 86% ' rt; o[ e
M[ HAE H |:> Zone Nem [ 3 H

106 - Tva=[iEg% | 105) vA=[186% |
107
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Utilisation fonctions

Excel propaose diff érentes categori8ggde fonctions
pour satisfaire unlarge pandl d'utili

Coller une fonction

Catégorie de fonctions: Mom de la Fonction:

T eI T ——— MOYENNE |ﬂ X | = =MOYENNE{D4:P4)
SOMME OYEMMNE
SOMHE. 1 Nombre1 [T ] - {1.42.32.4656.316¢
LIEM_HYPERTEXTE ombrez =
LI | 3|
MA
SIN = 92411,32727

WRM
ECARTYPE

Renvoie la moyvenne {espérance arithmétique) des arguments, qui peuvent tre des nombres, des noms,
'I des matrices, ou des références contenant des nombres.

MOYENME(nombrel;nombrez;...)

Renvoie la moyenne (espérance arithmetique) des arguments, qui peuvent
Etre des nombres, des noms, des matrices, ou des références contenant des
nombres,

Nombrel: nombrel;nombrez;... représente de 1 & 30 arguments numériques dont
vous souhaitez obkenir la movenne,

@ | Résulkat = 92411,32727 Ok I Annuler I

@I (a4 I Annuler I .
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Traquerles erreurs
A | B C oD E | F | G |

7 THRONO00 FB 3.650%
g | 10000 FB Hello
9 | 158000 4. 28%
10 | 2 000 00 4 50% it %]
11| 5000000 5.25% | EE RO BE
12 (10 000 000 F 7.00%
13 \ ﬁ
14

UG Moytant nitial | Intérét Brut r‘“’!””ta”t .Snl,deﬁ Solde Annuel Interetf
15 placement FPrécompte | dinterst Cumule
16 1995 FE0L000 FB | 265 260 FB 0FE 26250 FB FB2E0FB | 26 250 FB
17 1996 /B X0FB | 27 169 FB 0FE 27 169 FB B03 419 FB | A3 419 FB
18 1997 803 4V FB | 28120 FB 0FEBE 28120 FB 831538 FB @ 815838 FB
19 1998 831 538 FB | 29104 FB 0FE 29104 FB 860 642 FB | 110 642 FB
20 1999 860 642 ¥B | 30122 FB 0FE 30122 FB 8390 7B5 FB | 140 765 FB
21 2000 890 785 I 177 FB 0FB 31177 FB 921941 FB | 171 941 FB
22 2001 8921 941 FBy, 32 268 FB 0FE 32268 FB 8954 209 FB | 204 209 FB
23 2002 854 209 FB % 33 397 FB 0FBE 33397 FB 89537 607 FB | 237 607 FB
24 2003 857 607 FB OFB 3456 FB 1022173 FB 2721731 FB
25 2004 1 B bt | ) o ) A LLIE]
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Creéation des graphigues (stape 1)

Les déments flectionnés au sain

Cet outil guide I'utilisatesy au
travers de 4 étapes pou la
réalisation ce graphiques.

de cet asgstant ne sont pas

définitifs. Par la suite, toutes les
modifications utiles et nécessaires
au parachévement de I'ensemble
peuvent étre appatees.

Assistant Graphique - Etape 1 sur 4 - Type de Graphique

Types standard | Types personnalisés |

B Barres
24 Courbes
(@ Secteurs
-+ Muages de points

Type de graphigue:

Sous-type de graphique:

m
o

Histogramme groupé. Compare les valeurs
prises & différentes abscisses .

| i...Maintenir appuye pour visionner |
it

Annuler | <Précédent| Suivant = |

i |

4,
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V4 L n
Création des graphiques (étape 2)
étape propaose de definir la Do KIES
Zore de ’ 6 $urce du Plage de données I Série I
graphique. Si la3dedi
Zone source est rédisée apriori, oo g
ses coordonrees apparais®gt dans
|a Plage de données. Lenom
eri | | e a. I eS pararr]dres de | a ZO Plage de c_Ionnées:I:'Data 11051 4FE7 j‘_]
sont repris. Sieen & ]
" Colornes
L alecture de cette zone seffectue
soit horizontalement (Lignes), soit
verticdement (Colonnes). Les 2
El Annuler | < Précédent | Ein |

ledures produsent des graphiques

diff érents. A
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Creation des graphigues (étape 3)

Mﬁbl&s slon le type de graphique sélectionrg :
le titre général du. gaphique, letitre del'axe des X, letitre de

'axedes Y et letitrede|'axedes Z.

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphigue

Etiquettes de données | Tahle de données
Titres | Axes | Cuadrillage Légende

Pour Excd, I'axedes Y

1 A 1 1 Titre du graphique:
se situe adroite du gaphique. o
L la)(e d$ Z % s' tue é. gaLIChe AxTSdest abscisses (%): 2500000 FE
ecteurs § eonoo00rs —
O U Cbns | a prOfO n m]r pO Lr Aze des ordonnees (v ;: 1500000 FB | Trin 5
, . IEn Francs Belges| E 1 000000 FE EI:L
u rE rwr%tatl O n Axe des (%) superposé: IE — | La sane
idimensionnell o S
friaimension e. AXT s () superposé: hoiverpn Sgge Totans
Sectemrs

@l Annuler | <P_récédent| Suivant = I Fin |
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Creation des graphiques (stape 4)

hique est crée soit sur une nouwellefeuille,
soit com et au sein de lafeuille courante.

Dufric 'n' Flouze asbl

2800000FE

A B [ ¢ [ o [ E | F .
ETrim 1
1 Analyse des Recettes
2000000FE 4 7 |Secteur Antwerpen Liége | Brugge Bruxelles Totaux & Trim 2
o | 3 | Trim1 B0 OO0 FE| 75000 FB| 90000 FE 210000 FB| 455000 FB
2 4 (Trim2 70000 FB B5000FB ©5000FB 220000 FE| 460000 FB )
L 500000FE 4= o OTrim 3
m
- | 5 | Trim3 B2 000 FB| 78000 FB| 87000 FE 200000 FB| 447 000 FB
b 6 [Trimd4 120000 FB 100000 FB 110000 FB 250000 FB| 580 000 FB OTrim 4
E A 352 000 FEB 338 000 FB 372 000 FB| S50 000 FE 1942 000 FB
=
w W ANnée
800 OOOFE
OFE 4

Antwerpen Ligge Erugge Brugelles Totaus

Secteurs
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Personnaliser un graphique ...
En pus du gaphique, Excel affiche une barre d'outils Graphique

q) LE- Graphique ]
Zone de graphique v|‘v ﬁ|E’ﬁ|Qg o]

t sélectionng, vous pouvez définir plusieurs

exemple:

Pour chaque 4
parametres écifiq

Format de graphigue H Motifs et textures H

matifs | polce |

| [k | Image I

~Bordure rhire QK |
Texture:

Dégradé | T

' aukomatique & Automatique

o Aucune 9 Aucune Annuler

" Personnalisée EEEEREERER

Style: lﬁ HEEEERNE . 3
Couleur: I Automatique ‘l REOOCOE MO -

o

| N AEyEp ) W
[ § JEpmp § § |

Epaisse_ur:

L
I — )

MMokifs ek textures, .. I
Apergu———————————————————

| Autre texture, .. |
Ok I Annuler I

Exemple:

L |
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Types de graphiques ™

A 1 B [ ¢ | o [ E [ F [ 6 [ H_J o [ J ] K [ L [ M ]

Jan Feb Iar Apr May Jun Jul Ay Sep Oct Moy Dec 1.
Antwearpen | 30 000 FB| 20 000 FB 30000 FE 20 000 FB 20 000 FE 30000 FB|22 000 FE 30 000 FE 30 000 FE 40 000 FE 40000 FE 40 000 FB-

Brugge 30000 FB 30000 FB 30 000 FB 35 000 FB 35000 FB 15 000 FB 27 000 FB 30 000 FB 30000 FB 30 000 FB 40 000 FB 40 000 FB)
Bruxelles | 70000 FB| 70000 FB 70 000 FB 70 000 FB B0 000 FB 70 000 FB 70 000 FB 70000 FB 60 000 FB 90 000 FB 60000 FB 60 000 FB
Lisge 25000 78 26 000 FB_25 000 FB 26 000 FB_35 000 FB. 26 D00 FB 25 000} FB_25 00O FB. 28 000 FB 30 000) FB_30 000 F8 40 000 FE}
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Types de graphiques

A B8 e o E DR e

| 1 |Actions ! Ouverture | Minimum  Maximum Fermatura)
| 2 | iLun 1220 1010 1450 1260
|3 | \Mar 1250 1020 1480 1240}
| 4 [HESOP  \Mer 1240 1030 1470 1250
| 5 | Weu 1250 1010 1420 12304
6 | Wen_ .. 12801040, 1480, 1280
7

1E00FE

1600 FE

1400 FE

1200 FE

En Francs Belges

1200 FE

1100 FE

1000 FE




—]
<
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pes de graphiques

193

oy

19,3

=

03

S

L [ B | C© | D F | 6 ]
| 1 iMesure  Matin Taille Mlidi Taille !
| 2 | 1 4,1 4,1 102 102 22 2.4
| 3 | 2 32 32 12.4 12.4 234 234
| 4 | 3 34 34 98 96 17 B 17 By
| 5 | 4 2,1 2,1 113 113 242 24,1
| B | a 7.1 7.1 154 1549 A 2?,1E
| 7 B 3B 3B 203 2035 Y 27 Ry

g 7

23

A

m

Types

E

1 Analyse des Recettes
| 2 |Secteur Antwerpen Liege Brugge Bruxelles —Totaw
irTrim 15 80000 FB| 75000 FB| 90000 FB| 210000 FEIE 455 000 FEI_E
|4 iTrim2] 70000FEB 85000FE 85000 FE| 220000 FE} 460 000 FB!
| 5 |Trim 35 52000 FB| 75000 FB| &7 000 FB| 200000 FEIE 447 000 FEIE
G Trim4) 120000 FE 100000 FE 110000 FB| 250 000 FB} 580 000 FE!
7 |Annge 352 000 FB 333 000 FE[ 372 000 FB| 830 000 FE 1 942 000 FB|
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Tao 000 FE

‘Comparaisons Trimestrielles

de graphigues

octobre 2002

Histogramme

EO0 OO0 FE

sOO 000 FE

Trim 2

Trim 4




Types de graphigues
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Gestion

Bureauticue

A LB [ c |
BN Optimal | Candidat | |Responsah|e de Gestion
| 2 iDynamisme 60 53,
| 3 Entrain a0 75
4 lLangue 100 B3y  Dynamisme
E Bureautique 50 BE 100
| B {Gestion __|______ A g5 &0

0

Entrain

Radar

| Optimal
W Candiclat

Types de g

B

e
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raphiques

Analyse des Recettes

76000 FE 50000 FE
895000 FE 85000 FB
78000 FB 87 000 FB
100 000 FEB 110 000 FB

Brugge Bruxelles

ffffffffffff B S b

-
v Totaux

210000 FB
220000 FB
200000 FB 447 000 FB
250000 FB 580000 FB

455 000 FB
460 000 FB

1
|2 | Secteur} Antwerpen
= Trim1 80 000 FB
4| Trim 2 70000 FE
5| Trim 3 52 000 FE
6B |Trimd 120000 FB
L |Annge ) 352000 FB

335000 FB 372000 FB

330 000 FE'1 942 000 FB

octobre 2002

Dupognon & Deloseille

Brugelles
463
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Types de graphiques

A | 8B [ ¢ [ o [ E [T F [ 6 [ H [ 1 [ J [ K |
1 aRrox  odrs Wentes | Wrod ¥ dours | Wentes \Rred £ \ours _[Mertes |
| 2| ! 1d &0 ! 8 40} ! 7 30}
|3 Meeen N 222 ' 10 50, \ 15 70)
4 : 20 I hean | AT 190
15 I M 2503
G
~
Résultats des Ventes Cou r b
jeu ]
240 1 Brugoe
Antwerpen
200
.w
£ 150
£
=
100
a0 1
1] + + + + +
i E 10 15 20 25
Jours
Prox ¥ Prod Prod Z
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os tableaux ... ™7

savere utile d'effeduer predablement un ap
Impresson :

Zoom | Irnprimer... | Pagg...l Marges | Apercu des sauts de pagel Eermer | fide T b | Lz

erges | Apercu des seuts de page | Fermer | aide
T T T

| T T T T T &
Mize en page I
rsiingl CorfdsFel ST Fage
Page I Marges | En-téte/Pied de page T d T eSS v Recales T Recelies T T AT TR Ve TTC B
Spice Gl - The mole Toaa e soome 2w e (47sssass scsess  16ers
; Chantons sous a phds Wit epe  mmon AW GG 1a7ien 72mss  is1e0n
! . I Pidge deenatl wo0s  fosem  MOGOS  soT7On 7777080 fadssssie smssis  fanses
Zone dlmprESSIDn' J =k Ln;umeﬂesﬂnlles 83920 102466 4090840 3776385 7867205 146330013 033050513 186386
camortalons Mo iz amieem  siews  siodsss (iatosssr st iasia
. s . Le monstre de l'opéra 54417 60148 2696435 1767816 4464311 B30361,846 529467285 114565
: Titres a imprimer 3 Rome 78 WG IBETAD 01701 DS SAMBME MBS 70005
1 Total 532432 524364 26405956 17401456 43807412 814817863 519555906 1056796
| ) Boa
| Lignes & répater en haut: I ’sl
] Cptions. ..
! Colonnes & répéter 4 gauche: I | il
|
1 Impression
I : - )
| v Quadrilage ¥ En-tétes de ligne et de colonne
¥ En noir et blanc Commentaires! [{aucun) - 1000000
™ Qualité broillon .

Ordre des pages

¥ Vers le bas, puis & droite EE EIF, EB [m Total 77 [9409277 | 7952354 9223593 |933050 | 7275621 |62
2 - E
' i f =l ===
A droite, puis vers le bas B8 HIE 5B

Sujt_-1 x5

0]4 I Annuler Apercu; page 1sur un totalde 1, [ [

@ Démaner U 08828 H []Mitosoht PowerPoin..| E4PaintShonPro | 1 Prmiers Pas -Mizro..|[S€ Microsoft Excel ‘EQQQU 172
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2. ANALYSE DE DONNEES

e Filtres automati
e Filtres éaborés
® Sous-totaux

e Plan automatique
e Tableaux croisés dynamiq

Savoir-faire ED268 —Maria Zimina

Classeme Ord re de trl) octobre 2002

. Le daseement seffectue sur tots]es champs et tous les
enregistrements du tableau.

éléments de cdte premiere clé, ladeuxiéme cle
Latroisieme clé est utilisée si aucune distinction

Trier 2] %] Options de tri
Trier par Premigre clé de l'ordre de ki
= _OK
[Enirées . <] ¢ Goissant T -
o Decroissant Annuler
Puis par I Respecter la casse
[TotalHT ~| & croissant Trier
™ Diécroissan £ ¢ D haut vers e b
Puis par ' | 7 De la gauche vers la drait
ITUta| TTC vI ¥ Crojssan 3
" Décroissan k
Ligne de titres O Vouspouvez gaement créer| ’ordre detri perso
% Oui " Mon

Cptions. .. o4 Annuler |
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gttent de retrouver un sous-

Filtres a

. Lesopérations defiltrage p
ensemble de donrées contenant uhe_gertaine valeur ou
réponchnt a des critéres de seledion. DR fil tre ne réorganise
pas les donrees du tableau. Il permet dev
donrées que I’ on souhaite et de masquer ler

- Vous pouwez gopliquer au maximum deux cond
colonreal' aide delacommandéltre automatiques

. Positionrezle aurseur danslaliste. Dans labarre de
sdledionrezDonneées - Filtre - Filtre automatique :

S I S N R N i oucomoiauo porsonnoiss K

Titra du film [z|Entrées pl.wlEntrées réle|Recettes Tie| [t ianes dans lesquelles:

Spice Girls - The movie 10127 AU . S018288 | | s du Fim

Chantons sous la pluie 99134 Eggrggi“;[;ir:é S a72A042 .

Pigge de cristal f400g orsonnalist 4 in004g | || |commence par =k | —
La guerre des étoiles 83920 ggégg 4090340 Lol ~ou

Les morfalous 71991 3518532 - - Annuler
Le monstre de I'opéra 54417 fons 2605455 | TR |  [riq: de cistal =
Weekend a Rome 367V8H 102466 1853710

Total 532433 105680 26405956 | Utilisez ? pour représenter un caractére

Utilisez * pour représenter une série de carackéres

It
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Filtres élaboré one de criteres

. Si vous devez gpliquer trois condtionsou davantage a une
colonre, utiliser des valeurs calculées co criteresou
copier des enregistrements vers un autre eanp
devez utiliser desfiltres élabarés.

. Plusieurs critéres placés sur une méme ligne utili
I'opérateur relationrel ET. Des critéres plags sur des
diff érentes utilisent |'opérateur relationrel OU.

O Visualiser tousles enregistrements relatifs au client

Critéres AND (ET
L2 (quels que soient le produit et la quantité),

|Spécification |Client  |Qté

O touslesenregistrementsrelatifs au client Page,
mais uniquement pour ses commandes de Prod X
(sans édfication de quantité),

Critéres Melsan
OR {OU) |F'r|:||:|}{ |F'age

Frod A ==20

O ou toutesles commandes de Prod A (quel que soit le di
dont la quantité est supérieure ou égale & 20 unités.
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Filtres élaborés : exécution

Le aurseur setrouvant au sein delab
de menu, sélectionner Données - Filtre -

de donreées, dans labarre
dtre dabaé.

L'actionFiltrer laliste sur placeaffiche la
al'emplacement de |a base de donrges.

L'action Copier vers un autre anplacement dugdiq
enregistrements sl ectionnés dans une autre zore.

Par défaut, la base de données

est séledionrée(Plages).
L a Zone de Cr I téres q ’7£ Elltnlar la liste sur place l
laZone de Destination )

. A ey Pzt [sB4e: 15104 ]
d0| th etre $&|f| ees \ Zone decriteres:  ['Recettes 1096'15E53:41 T
Destination: | mecettes 1996'1$k$83:4 Tl

par |'utilisateur.

v
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Sous-

t plan automatique (i)
EE] A B C D E F £ H M
1 Titre du film Genre Semestre Tarif pl. |Tarif réd|Entrées pl.|Entrées réd,Entrées
[+ 119 | Somme Chantons sous la pluie 939136 B2295| 161431
[+ | 20| La guerre des étoiles  |Fantastique 1 55,00 33,00 4571 B423| 10994
- |21 La guerre des &toiles  |Fantastique 2 45 00 370 4345 E458 10803
- |22 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 49 00 35,00 5493 5123 106821
< |23 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 55,00 37,00 4256 B245( 10501
- 24 La guerre des &toiles  |Fantastique 1 45 00 35,00 B523 o965 13489
< |25 La guerre des étoiles  |Fantastique 1 5200 33,00 4978 B553| 11567
- |26 | La guerre des &toiles  |Fantastique 1 47 00 38,00 4532 E756 11288
- 27 La guerre des étoiles  |Fantastique 1 49 00 35,00 5485 5786 11251
+ | 28 | La guerre des étoiles  |Fantastique 1 5200 37,00 4656 BEE3| 11245
- | 29 La guerre des &toiles  |Fantastique 1 4800 370 4265 Fo54 11219
= 130 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 4500 35,00 5493 B732| 12230
« |31 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 47 00 36,00 B578 5459| 12067
- |32 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 52,00 35,00 4878 B8543 11401
- |33 La guerre des étoiles  |Fantastique 2 45,00 35,00 4532 BE23| 11355
- 34 La guerre des &toiles  |Fantastique 2 5200 38,00 45858 E745 11334
- |35 La guerre des étoiles  |Fantastique 1 4500 35,00 8758 B2E5| 15021
=l |38 Somme La guerre des étoiles 33920 102466 | 186386
[ - | 37 | Le rnonstre de l'opéra  |Fantastique 1 47 00 270 4532 5493 10030
- | 38| Le monstre de l'opéra  |Fantastique 1 51,00 2500 4258 5485 971
- |39 Le monstre de l'opéra  |Fantastigue 2 40,00 25,00 4578 8723 10601
= 40 Le monstre de l'opéra  |Fantastique 2 51,00 35,00 4165 5521 9555
< |41 Le monstre de l'opéra  |Fantastigue 1 5200 35,00 55821 B57E| 12399
- | 42 Le rnonstre de l'opéra  |Fantastique 1 50,00 270 5465 5821 11385
- |43 Le monstre de l'opéra  |Fantastique 1 45 00 27 00 5612 54931 11110
- A4 | Le monstre de l'opéra  |Fantastigue 2 5200 35,00 B559 54B5| 12054
- 45 Le rnonstre de l'opéra  |Fantastique 2 47 00 270 E578 54243 12001
+ 4B | Le monstre de l'opéra  |Fantastique 2 45 00 27 00 E521 8756 18277
= 47 Somme Le monstre de l'opéra 54417 BO148| 114565
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et plan automatigue (Il

O Sur le dté gauche de l'éaan, ure coloMge reprenant les
icones 1 2 3 est gjoutée Cesicones perm de réaliser

plusieurs vues du résultat.

0 Par défaut, Excdl affiche le résultat en mode 3.
I''cOne 2 donre une vue réduite aux seuls totaux.

1) 2] 3] A B £} H i
L1 Titre du film Entrées pl. Entrées réd/Entrées
[+ ﬂ Somme Chantons sous la pluie 99136 B2295| 161431
3 == Somme La querre des étoiles 535920 102466 186386
| i Somme Le monstre de l'opéra 54417 RO143| 114565
* (B4 Somme Les morfalous 715991 73123 145114
| ﬂ Somme Piége de cristal 84009 105680( 190539
A |97 Somme Spice Girls - The movie 101273 87433| 188706
4 104 Somme Weekend a Rome 36786 33219 70005
= 1105] Total 532432 524384 1056796
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Tableaux croisés dynamiques [E

Tarifs Entrées Assistant Tableau croisé dynamique - Etape 1 sur 4

Titre du film Semestre Tarif pl Tarif réd Entrées pl. Entrées réd. Entrées

Chantons sous la pluie 1 51 kil 4232 3152 7384

Les morfalous 1 a1 34 3215 4278 749

Chantons sous la pluie 2 51 il 4521 3197

Chantons sous la pluie 1 42 32 4656 3164

Les morfalous 2 51 34 3265 459 7954 i1 se brouvent les données & analyser?

Les morfalous 1 48 3} 3289 4637 7976

Chantons sous la pluie 2 42 2 4878 3158 8036 @ iste niy base de donnees Hicrosoft Excel:

Chantons sous la pluie 2 45 32 4345 3795 B140 £ Sgurce de données externe

Chantons sous la pluie 1 a0 32 5123 I280 a412 " Plages de feuiles de calcul aver étiquettes

Spice Girls - The movie 1 49 36 3547 5001 G543 " Autre tableau croisé dynamigue

Les morfalous 1 51 36 4266 4345 BE01

Les morfalous 1 49 35 4571 4165 8736

Les motfalous 2 a1 36 4165 4656 BE21

Les morfalous 2 43 30 4580 4256 0E45

Les morfalous 1 51 32 4265 4589 B854

Spice Girls - The movie 1 47 37 3178 5789 8957

Figge de cristal 1 47 32 397 5621 9018 sonder | < préceden |[ suvant > | B

Figge de cristal 2 47 il 3152 5921 9073

Les morfalous 2 51 3 4532 4571 1=

Spice Girls - The movie 2 49 36 3689 5423 o Somme Entrées S|

Les morfalous 2 45 35 3456 iz 9: Titre du film 1 STotal

'[22 mg:::gzi g gg gg gfgg jggg g: Chantans sous la pluie HE564 7AE67| 161431
La guerre des étoiles 96074 90312 186386
Le mansgtre de l'opéra 54546 59919 114565
Les mofalous 72846 7ARE 145114
Pigge de cristal 56466 104123 190589
Spice Girls - The movie 90815 ErEE) 183706
Weekend 3 Rome 35456 31549 70005
Total 525967 530829 1056796
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E Rubriques d'aide - Microsoft Excel EE
&in:le sur Microsoft Excel FL Sommaire de ['aide | |ndex | Rechercher |
@ Sammaire et index
N? oufestoce que clest? Shift+FL Cliquez sur un livre, puiz sur Duwvir. Ou cliguez sur un autre onglet, tel que Index.
Microsoft sur e Web 3
Aide de Lotus 1-2-3.., @ Utilization de claszeurs et de feulles de caloul ;I

e @ Saizie de données et sélection de cellules

@ Modification des données d'un classeur

@ ize en forme de feuiles de calcul

% Imprezzion
@ Création de formulaires en ligne et imprimes

p
Que souhaitez-vous faire?

@ Création d'un graphique & partir d'un
tableau croisé dynarmique @ Création de formules et audit de classeurs
@ Utilization de graphiques:

@ Affichage des données sur une carte

@ Création d'un tableau croisé dynamigue | |
& partir d'une source de données externe

@ Création de dessinz et importation dimages

@ Gestion de listes

@ Extraction de données

@ Synthése de données dans des listes et des tables

® Modification de la disposition d'un ﬁ fthin s e A Aottt s et S i
tableau croisé dynarmique

@ Choix d'une source de données pour un
tableau croisé dynarmique

of”

@ 2jout ou suppression d'un champ dans ’—I .
un tableau craise dynamigue Durir Imprimer... | Annuler |

W Suivants..,

Tableaux croisés dynamigues @ analyses
interactives de donnees

® Conseils @ Options @ Ferrmer
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Pour en savoir plus ...

Adresses et sitey utilesy T B

@ http://www.sc.ucl.ac.be/training/indextraining.html
@ http://www.tutorials-online.com/tutorial s/cursus/demo/xI97/c
@ http://www.cma.cusm.ca/estouest/office97.fr/commence.html
@ http://www.poitou-charentes.iufm.fr/tice/ressources/tutoriel s.html
@ http://csrs.qc.ca/goel and/proj/envol ee/sacdesti c/f ormations.html

@ http://www.cavi.univ-paris3.fr/ilpgalil pgaltal/cours/tdM Z-00-01/index.ht




